

ตัวอย่างบันทึกนำส่ง 
(ผู้ที่มีความประสงค์ยื่นแก้ไขผลงานให้ดำเนินการรายบุคคล)
สามารถดาวโหลดแบบฟอร์มได้ที่ www.dru.ac.th  สำนักงานอธิการบดี  กองพัฒนาระบบบริหาร                  งานกำหนดตำแหน่งสูงขึ้น
สิ่งที่ต้องนำส่ง
1.หน้าบันทึกข้อความ 1 ฉบับ (ต้องผ่านการเห็นชอบจากหัวหน้าหน่วยงาน)
2.ผลงานฉบับแก้ไขสมบูรณ์ 1 ชุด  ได้แก่ 
2.1 คู่มือปฏิบัติงาน 1 เล่ม
2.2 ผลงานเชิงวิเคราะห์ 1 เล่ม
3.ตารางสรุปผลการดำเนินการปรับปรุงแก้ไข จำนวน 1 ชุด
4.ผลงานต้นฉบับที่มีลายมือผู้ทรงคุณวุฒิ






[image: krut-3-cm]                                     บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  ..................................................................................................................................................
ที่ อว   ………………………………………………………………….วันที่  ………………………………………………….……………
เรื่อง  ขอนำส่งผลงานฉบับปรับปรุงสมบูรณ์เพื่อประกอบการประเมินและแต่งตั้งบุคคลให้ดำรงตำแหน่งสูงขึ้นตำแหน่งประเภทวิชาชีพเฉพาะหรือเชี่ยวชาญเฉพาะ ระดับชำนาญการ/ชำนาญการพิเศษ
..................................................................................................................................................................
เรียน  	อธิการบดี (ผ่านผู้อำนวยการกองพัฒนาระบบบริหาร)

 	ข้าพเจ้า(ชื่อ-สกุล)............................................................. ตำแหน่ง...........................................................
สังกัด................................................................................. ขอนำส่งผลงานฉบับปรับปรุงสมบูรณ์เพื่อประกอบการประเมินและแต่งตั้งบุคคลให้ดำรงตำแหน่งสูงขึ้น ตำแหน่งประเภทวิชาชีพเฉพาะหรือเชี่ยวชาญเฉพาะ ระดับชำนาญการ โดยได้แนบเอกสาร ดังนี้

	1.คู่มือปฏิบัติงานหลัก ฉบับปรับปรุงสมบูรณ์ จำนวน 1 เล่ม
[bookmark: _Hlk218332224]	2.ตารางสรุปผลการดำเนินการปรับปรุงแก้ไข คู่มือปฏิบัติงานหลัก จำนวน 1 ชุด
	3.ผลงานเชิงวิเคราะห์ฉบับปรับปรุงสมบูรณ์ จำนวน 1 เล่ม
	4.ตารางสรุปผลการดำเนินการปรับปรุงแก้ไข ผลงานเชิงวิเคราะห์ จำนวน 1 ชุด
		 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา ดำเนินการต่อไป
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