
 

 

ตัวอยางบันทึกนําสง (หนวยงานดําเนินการ) 

                                     บันทึกขอความ 

สวนราชการ  .................................................................................................................................................. 
ที ่อว   ………………………………………………………………….วันที ่ ………………………………………………….…………… 
เรื่อง  การสงแบบประเมินคางานเพ่ือกําหนดระดับตําแหนง ประเภทวิชาชีพเฉพาะหรือเชี่ยวชาญเฉพาะ ระดับ
ชํานาญการและระดับชํานาญการพิเศษ พ.ศ.2567 
.................................................................................................................................................................. 
เรียน   อธิการบดี (ผานผูอํานวยการกองพัฒนาระบบบริหาร) 

 

  ตามที่มหาวิทยาลัยฯ ไดมปีระกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏธนบุรี เรื่อง การดําเนินการประเมินคา
งานเพ่ือกําหนดระดับตําแหนงท่ีสูงข้ึนประเภทวิชาชีพเฉพาะหรือเชี่ยวชาญเฉพาะ ระดับชํานาญการและระดับ
ชํานาญการพิเศษ พ.ศ.2567และขอใหหนวยงานยื่นความประสงคในการกําหนดระดับตําแหนงใหสูงข้ึน นั้น  
 

  ในการนี้ (ชื่อหนวยงาน)....................................................ขอสงแบบประเมินคางานของ
พนักงานมหาวิทยาลัย สายสนับสนุนวิชาการ จํานวน........................ตําแหนง  ประกอบดวยตําแหนง ดังนี ้
  1.ตําแหนง.................................................................. 
  2.ตําแหนง.................................................................. 
  3.ตําแหนง.................................................................  

 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณามอบกองพัฒนาระบบบริหาร ดําเนินการตอไป 

 

 
ลงชื่อ      (หัวหนาหนวยงาน) 

          (     )   

    ตําแหนง      

 

 

 
 

 


